A Pécsi Ellaté Kozpont kozbeszerzési értékhatar alatti
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A Pécsi Ellatd Kozpont (a tovabbiakban: PEK) kozbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrol szolé
torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b)
pontja szerinti rendelkezése értelmében az alabbiak szerint szabalyozom:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy rogzitse a PEK — kdzbeszerzési értékhatar alatti — beszerzeései
elokészitésének, lefolytatasanak rendjét, a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felelésségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi
rendjét 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

Célja tovabba, hogy alkalmazasaval a kdzpénzek felhasznalasa szabalyozott és atlathatod
legyen, az ajanlattevék szamara azonos és egyenl6 feltételeket biztositson, garantalva a
verseny tisztasagat, a beszerzés nyilvanossagat.

2. Beszerzési alapelvek

a. Arajanlatot kérd koteles biztositani, az Arajanlatot tevé pedig kételes tiszteletben
tartani a verseny tisztasagat.

b. Arajanlatot kéréként az eljaras egésze alatt diszkriminacié mentes, azonos
banasmodot és esélyegyenléséget kell biztositani az arajanlatkérésben résztvevo
Arajanlatot tevék szamara.

c. A jelen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
dsszhangban, a johiszem(iség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni, illetve

teljesiteni.

d. A beszerzési eljarasnak atlathatonak, minden mozzanataban dokumentaltnak kell
lennie.

e. Az Arajanlatot kérének a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem elétt tartva
kell eljarnia.

f. A beszerzés megvalositasa soran torekedni kell a kornyezetvedelmi es

fenntarthatésagi szempontok figyelembeveételére.
3. Jogszabalyi hatter

Szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szamv. tv.)

Allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)

Kozbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)

Polgari torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasa-

rol (a tovabbiakban: Avr.)

4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl

e 38/2013. (IX.19) NGM rendelet az allamhaztartasban felmerilé egyes gazdasagi
esemeények kételezd elszamolasi modjardl

e Pécs Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgylilésének mindenkori énkormany-

zati rendelete a varos éves koltségvetéserol

e o o o o
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4. Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:
Ajanlatkéré: Pécsi Ellato Kozpont (PEK)

Ajanlattevé: azon gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.

Gazdasagi szereplé: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy
személyes joga szerint jogképes szervezet, aki, illetve amely a piacon aruk szallitasat
vagy szolgaltatasok nyujtasat kinalja.

Szakmai el6készité: Szervezeti egység munkatarsai, projektvezeték, akik az adott
beszerzést kezdeményezik.

Témafelelds: a beszerzéssel érintett osztaly vezetdje, tavolléte esetén a helyettesitésre
kijelolt személy;

Kozbeszerzés: a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzések (tovabbiakban: kozbeszerzés).

Beszerzés: a mindenkori hatalyos koltségvetési térvényben rogzitett kozbeszerzési
ertekhatarokat el nem éré értéklG dolog (pl. aru, eszkodz) tulajdonjoganak visszterhes
megszerzése, szolgaltatas visszterhes igénybevétele, épitési beruhazasra iranyuld
megbizas beszerzési eljarassal, vagy kézvetlen megrendeléssel.

Beszerzés el6készitése: az adott beszerzési eljaras megkezdéseéhez sziikséges cselek-
mények elveégzése, igy kulonésen az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfel-
méres, elézetes piaci konzultacid, a beszerzés becsult értékének felmérése és meghata-
rozasa, a beszerzési dokumentumok elékészitése;

Beszerzés eredményeként megkotott szerzédeés: irasban megkotott, arubeszerzésre,
szolgaltatas megrendelésre vagy épitési beruhazasra iranyulé visszterhes szerzédés;

Kozvetlen megrendelés: a nettdé 200.000, - Ft-ot meg nem haladé aru vagy szolgaltatas
beszerzesre iranyuld eseti megrendelés.

Kozvetlen beszerzés szerzédéskotés nélkil: a nettd 200.000, - Ft-ot meghalado, de a
netté 1.000.000.- Ft egyedi (vagy a beszerzés targya jellegébdl adoddan dsszevont) értée-
ket meg nem haladd aru vagy szolgaltatas beszerzesre iranyuld, szerzédéskotést nem
igénylé kozvetlen beszerzés, amelyet 3 db arajanlat beszerzésével és az arajanlatok egy-
szerll — legkedvezdbb ar — értékelésével folytat le.

Kozvetlen beszerzés szerzodéskotessel: a nettd 1.000.000, - Ft-ot meghaladd, de a
nettdé 3.000.000.- Ft egyedi (vagy a beszerzés targya jellegébdl adoddan ésszevont) érte-
ket meg nem halado aru vagy szolgaltatas beszerzésre irdnyuld, szerzédéskotéssel zaruld
kozvetlen beszerzés, amelyet 3 db arajanlat beszerzésével és az arajanlatok egyszerl —
legkedvezdbb ar — értékelesével folytat le.



Beszerzési eljaras: a netté 3.000.000.- Ft érteket meghaladd, de a mindenkori kdzbe-
szerzési ertékhatart el nem éré értékl aru, szolgaltatas, vagy épitési beruhazas beszerzé-
sére iranyuld szerzdédéskotéssel zaruld eljaras, amelyet az ajanlatkéré az ajanlattételi fel-
hivas legalabb harom lehetséges ajanlattevé részére torténd megkildésével indit, és
folytat le és biral6 bizottsag utjan értekel.

Ajanlattételi felhivas: a beszerzési eljarast meginditéd felhivas, amelyet az ajanlatkéré a
lehetséges ajanlattevok részére megkild (ide nem értve a piackutatast, illetve tajékoztato
célu — indikativ - arajanlatkérest).

Miszaki egyenértékiiség: létesitmény, termék vagy szolgaltatas olyan meghatarozé mii-
szaki paramétere, amely mérheté és amelynek eldirt mérészamat tébb létesitmény, ter-
meék vagy szolgaltatas is teljesitheti;

Szakmai ajanlat: a beszerzés targyara, valamint a miszaki leirasban és a szerzédéses
feltételekben foglalt ajanlatkérdi eldirasokra tett/kapott ajanlat;

Beszerzés értéke: a beszerzes ertéke a beszerzés becsult-, illetve ajanlott értéke altala-
nos forgalmi adé nélkdl;

Fenntartdé onkormanyzat: Pécs Megyei Jogu Varos Onkormanyzata (tovabbiakban:
Fenntartd)

Vis major: A 'vis major' kifejezés alatt, azon elére nem lathaté és elharithatatlan esemé-
nyek értendok (példaul: kulénésen haboru, sztrajk, lazadas, arviz, féldrengés, kormany
altal bevezetett korlatozasok, stb.), amely meggatol valamely kotelezettség elvégzésében.

Havaria: A Havaria mindig valamilyen emberi értéket, vagy kozérdeket igyekszik megovni,
igy kulonosen egészsegugyi kockazat, fertézésveszély, eletveszély, anyagi kar, tovabbi
kar, illetve tobbletkoltség, valamint hatésagi kotelezés, amely azonnali intézkedést igényel.

Arubeszerzés: Iranyado fogalom - a Kbt.-ben ilyenként meghatérozott beszerzés.

Szolgaltatas megrendelés: Iranyadd fogalom - a Kbt.-ben ilyenként meghatarozott be-
szerzes.

Epitési beruhazas: Iranyado fogalom - a Kbt.-ben ilyenként meghatarozott beszerzés.

5. Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed a PEK-kel kdzalkalmazotti jogviszonyban allé valamennyi
személyre és az adott beszerzési eljaras eldkészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen
modon a PEK érdekkdrébe tartozéan bevont személyre.

A Beszerzési Szabalyzatban foglalt eljarasrendek megszegésével és megkertilésével tor-
ténd beszerzések a Beszerzési Szabalyzat megsértésének mindsilnek és az érintett fe-
gyelmi felelésségre vonasat vonja maga utan.

A beszerzesek vonatkozasaban a PEK a megrendeld, ajanlatkéré vagy ajanlattételi felhi-
vast kbzze tevo.

4



6. Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat eldirasait alkalmazni kell minden olyan a PEK altal kezdeményezett, a
mindenkori koézbeszerzési értekhatart el nem érd visszterhes [azaz mindkét, illetve
valamennyi részes fel szamara kotelezettséget keletkeztetd] visszterhes arubeszerzésre,
szolgaltatas megrendelésére, valamint épitési beruhazasra és karbantartasra iranyulo
beszerzés esetén.

Ha a beszerzési igény egymassal szikségszerlen 6sszefliggd arubeszerzést és/vagy
szolgaltatas és/vagy épitési beruhazast foglal magaba, a meghatarozo értékl beszerzési
targy szerint kell a beszerzés targyat mindsiteni.

Ha palyazat, jogszabaly, 6nkormanyzati rendelet vagy tulajdonosi utasitas jelen szabaly-
zattol elterd feltételeket ir elé a beszerzés lefolytatasara, akkor a beszerzést az eltéré fel-
tételrendszer figyelembe vételével kell lefolytatni.

A kdzbeszerzési értékhatart elér6 és meghaladd beszerzési eljarasok esetén a
Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltak az iranyadodak.

Nem kell a beszerzési szabalyokat alkalmazni a személyi eldiranyzat terhére torténé
kifizetések korében.

A szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni garancialis, illetve pénzkiadassal nem
jaré beszerzésekre.

A beszerzési eljaras soran meghatarozott hataridék betartasa kotelez6, azonban az
eljarasok soran felmerild, elére nem lathato, ellenérzési kéron kivul esé kérlilmények
esetén az érintett, beszerzésben kdézremikddok kozotti egyeztetés, szdbeli/irdsos
(elektronikus) tajekoztatas alapvet6 kovetelmény.

6.1. A szabalyzat targyi hatalya aldli kivételek

a) akozbeszerzés;

b) az olyan beszerzésre, amelyet kizarélag egy meghatarozott gazdasagi szerepld
képes teljesiteni;

c) olyan beszerzésre, amikor az adott szolgaltatast, tevékenységet hatésagi
jogositvannyal rendelkezd gazdasagi szerepld teljesitheti (pl. un.  kijelolt
szervezet'),

d) olyan beszerzésre, amikor a Fenntartéval szerz6détt gazdasagi szerepld koteles
teljesiteni;

e) olyan szolgaltatas beszerzésére, amelynél a szolgaltatas hivatasrendi, vagy bizalmi
jellegére tekintettel nem indokolt beszerzési eljaras lefolytatasa;

f) atervezett beszerzés targyara a PEK hatalyos keretszerzédéssel rendelkezik;

g) a beszerzés targya olyan szolgaltatas igénybevétele, amely szolgaltatas dija
jogszabalyban, dnkormanyzati rendeletben meghatarozott.
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Abban az esetben, ha tobb partnerrel van a PEK-nek fent emlitett keretszerzédése, a be-
szerzés targyat biztositani képes, 6sszes partnertdl szikséges egyszerl arajanlat bekére-
se, mely arajanlatok kozll - egyéb mérlegelési szempont felmerulésének hianyaban - a
legkedvezébb ajanlati ar alapjan kell valasztani.

A fenti korilmények fennalldsa esetén — az a) és f) pontok kivételével - feljegyzést kell
késziteni (1. sz. melléklet), mely megjeldli, hogy mely indok alapjan kerul sor a beszerzés
targyi hatalya ala nem tartozé beszerzésként térténé lebonyolitasara.

A jelen szabalyzat hatalya ala tartozé és nem tartozo beszerzés is kizarélag a beszerzeési
alapelvek és a jovahagyott, illetve moddositott koltségvetési eldiranyzatok terhére, a
bevételi eléiranyzatok teljestilésével 6sszhangban valdsithaté meg.

6.2. A beszerzési eljaras lefolytatasanak mell6zése

A beszerzési eljaras mellézése gazdasagossagi, hatékonysagi, miiszaki-technikai
vagy egyéb racionadlis indokon alapulhat. Ezen indokok megalapozottsaga esetén a
beszerzési eljaras mellézheté annak ellenére, hogy a beszerzés targya nem sorolhaté a
jelen szabalyzat hatalya ala nem tartozo kivételek korébe.

A beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé6 PEK munkatars, a szervezeti
egyseg vezetdje javaslata, ill. indokolasa alapjan a beszerzési eljaras mellézéserél a PEK
igazgatoja, vagy a helyettesitésére kijelolt személy dont.

A beszerzési eljaras mellézésének indokolasat, és az engedélyt tartalmazo feljegyzést az
adott beszerzés iratanyagaban kell megdrizni.

A beszerzési eljaras mell6zése esetében az adott beszerzést kozvetleniil
szerzodéskotéssel lehet megvalositani.

Beszerzési eljaras mell6zésének esetei

A harom egyideji ajanlat bekéréese mell6zheté kuléndsen, de nem kizarélag az alabbi
esetekben:

a) A beszerzés értéke a netto 200.000 Ft-ot nem haladja meg;

b) a katasztrofa, vis major, havaria okozta kar elharitasa érdekében sziikségessé valéd
azonnali, surgds beszerzés;

c) A szerzddés targya egyedi gyartasu aru beszerzése (az egyediségrél a gyartonak
irasban kell nyilatkoznia);

d) A PEK a piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z6édott arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szereplé lelhetd fel, vagy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzés tekintetében;

e) A beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn és az
ellenszolgéltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, am a tdbb
arajanlat bekéréséhez szikséges id6 kovetkeztében a kedvezd feltételek
igénybevétele meghiusulna (nem elegendd erre hivatkozni, meg is kell indokolni);

f) A szerzddeés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgaltatas teljesitése (pl.
beszédiras, személyi tolmacsolas, stb.);

g) a beszerzeés targya elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
tortend jelentkezésre, emberi eréforras kezelési tanacsadasra vonatkozik;
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h) a szerzédés targya olyan e szabalyzat hatalya ala tartozd korabbi szerzédéshez
kapcsolodd kiegészitd arubeszerzes, szolgaltatas megrendelés vagy épitési
beruhazas, amelynek az alapszerzédésben szerzd6dd partnertdl toérténé beszerzés
szakmai vagy gazdasagossagi szempontbél indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes
becsult értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat;

A fenti korilmények fennallasa esetén — az a) pont kivételével - feljegyzést kell késziteni
(2. sz. melléklet), amely megjeldli, hogy mely indok alapjan kerll sor a beszerzési eljaras
mellézésére.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A PEK koteles minden szlikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkerulje
az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét.

Beszerzési eljaras elokeészitésébe, illetve lefolytatdsaba ajanlatkéréi oldalrél (a PEK
részérdl) csak olyan személy (kézremikodd) vonhatd be, akivel szemben nem all fenn a
mindenkori kdzbeszerzési torvényben meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok.

Fentiek értelmében, dsszeférhetetlenség miatt nem vehet részt a beszerzés elokeszitésé-
ben és lefolytatasaban a PEK nevében olyan természetes személy és jogi személyiséggel
rendelkez6, vagy nem rendelkezé gazdasagi tarsasag, vagy szervezeti egység, amely
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kulonosen gazdasagi
érdek vagy az eljarasban reszt vevd gazdasagi szereplovel fennalld mas kdzos erdek mi-
att nem képes.

Az Osszeférhetetlenségi szabalyt az ajanlattevokre, illetve az altaluk megnevezett és a
PEK tudomasara jutott alvallalkozora, illetve beszallitéra is alkalmazni kell.

A PEK nevében eljaro, és a PEK altal a beszerzéssel vagy annak elokészitésével kapcso-
latos tevékenységbe bevont személyt szerzédeskotéssel jard kdzvetlen beszerzés és be-
szerzési eljarasi tipusok esetén — azt megelézden - irasban nyilatkoztatni kell arrol, hogy
fennall-e az dsszeferhetetlenség (3. sz. melléklet).

A PEK altal a beszerzéssel vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe be-
vont kilsé személyt — valamennyi beszerzeési eljarasi tipus esetén - a tevékenysége meg-
kezdése el6tt irasban nyilatkoztatni kell arrél, hogy fennall-e az 6sszeférhetetlenseg,
amelyben egyben nyilatkozik a titoktartasi kotelezettsegérdl (4. sz. melléklet).



8. A beszerzés értéke, beszerzési értékhatarok

A beszerzési eljarasok értékhatarait és feltételeit az alabbi tablazat tartalmazza.

arajanlat, vagy piackutatds alapjan koltségmegdllapitds, a pénzgazdalkoddsi szabaly-
<200.000 £t Kozvetlen meg- 1 zatban leirtaknak megfelelGen katelezettségvallald okirat vagy 100 e Ft értékhatart
: rendelés el nem éré kifizetések dokumentuma, megrendeld lap, szukség szerint szerzédes,
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KAsvatich s arajanlatok, vagy piackutat_és alapj_an koltségmegallapitas, felj}egvzés az fajénlatok_
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’ B PEEDIR + atlathatdsdgi nyilatkozat és nyilatkozat kdztartozds-mentességrél (drajanlatos
tés nélkil A ;
beszerzés esetén), szamla
Kozvetlen beszer- < = : ;o ; g g g i
. S arajanlatok, kotelezettségvallalo okirat, szerzodés + atlathatosagi nyilatkozat és
1O00.001=3.000.000 7 :;:::Ierzodesko- 3 nyilatkozat koztartozas-mentességrél, szamla
3.000.0001 Ft-t6l, de komplex beszerzési dokumentacio, ajanlattételi felhivas, birdlati jkv., kotelezettség-
kozbeszerzési értékhatar | Beszerzeési eljaras 3 vallalo okirat, szerz6dés + atlathatdsagi nyilatkozat és nyilatkozat koztartozas-
alatt mentesseégrél, nullds addigazolds (nyertes ajanlattevitdl KOMA hidnydban), szamla

A beszerzés becsllt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kert
vagy kinalt — altalanos forgalmi ado nélkul szamitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni,
amelybe bele kell érteni az opcionalis részek értékét, az ajanlattevék részére fizetendd
dijat vagy jutalékot, a szallitas, a beszerelés és az Uzembe helyezés koltségét is.

9. Beszerzési eljarasok fajtai és fobb jellemzdéi

Kozvetlen megrendelés: nettdé 200.000, - Ft-ot meg nem haladé aru vagy szolgaltatas
beszerzésre iranyul6 eseti megrendelés

Kozvetlen beszerzés szerzédéskotés nélkil: nettd 200.001 Ft és netté 1.000.000 Ft
kozotti beszerzések

Kozvetlen beszerzés szerzédéskotéssel: nettd 1.000.001 Ft és nettd 3.000.000 Ft
kozotti beszerzések

Beszerzési eljaras: nett6 3.000.000 Ft felett és a kozbeszerzési értekhatar alatti
beszerzések

A nettdé 1.000.000,- Ft 6sszeghatart meghalad6 beszerzések eredményeként kotelezd a
szerzddéskotés, az ezen értékhatar alatti beszerzések esetében a beszerzés a Megrende-
I6lap kitoltésével torténik (5. sz. melléklet). A PEK igazgatoja, vagy helyettese donthet ugy,
hogy a netté 1.000.000 Ft 6sszeghatart meg nem haladd beszerzés esetében is elbirja a
szerzédeskotest.

Ertékhatarra tekintet nélkiil szerzédést kell kétni

e keretszerzddések esetén;

e ha a beszerzés olyan feltételek megfogalmazasat igényli, amelyet kozvetlen meg-
rendelés soran nem lehet megfeleléen rogziteni (kérnyezetvédelmi szempontok,
specialis mlszaki vagy gazdasagi feltételek, stb.);

e jogszabaly vagy egyéb bels6 szabalyozas elbirja, vagy felsévezet6i dontés kikoti.
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A beszerzés eredményeként szerzédés megkotésere értekhatartdl fuggetlenil kizardlag
az igazgato, tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén a helyettesitésre kijelolt személyek
jogosultak.

10. A beszerzések altalanos szabalyai valamennyi eljarasi tipus esetén

A PEK valamennyi munkatarsa jogosult beszerzést kezdeményezni, amennyiben az
igényelt aru beszerzése, vagy szolgaltatas igénybevétele szakmailag megalapozott és a
PEK hatékony mikoédését segiti eld, vagy ahhoz elengedhetetien. Az igény szakmai
megalapozottsagarol a szervezeti egység vezetd nyilatkozik, a beszerzést az igazgato,
vagy helyettese hagyja jéva a szakmai és fedezet ellenérzését kdvetden.

Valamennyi megrendelést megelézbéen célszerl piacfelmérést végezni az adott beszerzés
vonatkozasaban az elérhetd gazdasagi szereplok és a varhatd koltségek felmérése
céljabol. Utdbbi megallapitasahoz indikativ arajanlat is beszerezhetd a beszerzés targyat
biztositani tudé vallalkozoktdl. A piackutatas soran a lehetéségekhez mérten vizsgalni kell,
hogy az ajanlattételre felkérni tervezett gazdasagi szereplé rendelkezik-e megfelelé
referenciaval, uzleti muittal, valamint a teljesitéshez elengedhetetlentdl szukséges
infrastrukturaval.

Lehetbleg olyan gazdasagi szereploket kell ajanlattételre felhivni, amelyek megfeleld refe-
renciaval rendelkeznek (elsésorban tapasztalati tényezok, a Fenntartd, illetve a Fenntarto-
hoz rendelt 6nalléan mikddd koltségvetesi szervek korében tortend informacidszerzés
tajékozdédas alapjan).

Az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplOket lehetéség szerint pécsi székhelyl (te-
lephelyli) vagy a szerzédés targyat képezé szolgaltatas, arubeszerzés, illetve épitési be-
ruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok kozul kell kiva-
lasztani.

Egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplék szemeélyét
lehetéség szerint valtoztatni kell €s minden beszerzés soran térekedni kell a verseny meg-
valésitasara.

Az ajanlatkérés feltétele, hogy az ajanlatot adok egymastdl flggetlen tulajdonosi kérhoz
tartozzanak.

Az Ajanlatkéré barmely tipust beszerzés esetén hianypoétlast kerhet az Ajanlattevoktol,
amelyben pontosan meg kell jelolni a hianyz6 adatot és a hianypétlas hataridejet.

Az Ajanlatkérének barmely tipust beszerzés esetén lehetésége van tisztazo kérdést kil-
deni az Ajanlattevoknek, amennyiben a beérkezett ajanlat biralata nem egyertelm( (pl.:
irredlisan alacsony, vagy magas ajanlati arat tartalmaz) és magyarazatra szorul. A felhi-
vasban meg kell jeloIni a valaszadas hataridejét.

Ervénytelennek kell minésiteni a beérkezé ajanlatot, ha az ajanlattételi hataridé lejarta
utan nyujtottak be.



Ervénytelennek kell minésiteni tovabba az ajanlatot, ha
e az ajanlattevé nem a felhivasban rogzitett tartalomnak megfelelé ajanlatot nyujtott
be;
e az ajanlat nem felel meg az ajanlati felhivasban szerepl6 egyéb kovetel-
meény(ek)nek;
és a fenti kérulmények okan az ajanlattevé a részére biztositott hianypétlast hataridében
nem teljesitette vagy a felek kozotti egyeztetések nem vezettek eredmenyre.

Az Aht. 41 (6) bekezdése értelmében, a kiadasi elbiranyzatok terhére nem kétheté olyan
jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel érvényesen visszterhes
szerz6dés, illetve létrejott ilyen szerzédés alapjan nem teljesitheto kifizetés, amely szer-
vezet nem mindsul atlathatd szervezetnek. Ennek értelmében az Ajanlattevoktdl be kell
kérni az un. atlathatosagi nyilatkozatot (14. sz. melléklet).

A beszerzés soran érkezett ajanlatok értékelésének eredményekent a nyertes partner jo-
vahagyasat kévetéen az ajanlatot benyujtokat értesiteni sziikséges a beszerzés eredmé-
nyérdl.

A beszerzések megvalositasakor kulonds korultekintéssel kell figyelembe venni az egybe-
szamitasi kotelezettséget és a Kbt. részekre bontas tilalmara vonatkozo rendelkezéseit.

A beszerzések eldkészitése soran torekedni kell a minél szélesebb tevékenységi koért ma-
gaba foglalo keretszerzédéses jogviszonyok létrehozasara.

A kozvetlen megrendelések, a targyi hataly ala nem tartozd beszerzések és a beszerzési
eljaras mellézésével lefolytatott beszerzések esetén az aru/szolgaltatds megrendelésekor
térekedni kell a korabban hasonlé tertleten megfelel6 szolgaltatast/szallitast nyujté gaz-
dasagi szerepld kivalasztasara.

A beszerzési eljaras elokészitése soran a témafelelés — a beszerzéssel érintett osztaly
vezetdje, tavollete esetén a helyettese - feladata a miiszaki-szakmai specifikacio, az
alkalmassagi kovetelmények, illetve adott esetben a beérkezett ajanlatok birdlati
szempontjainak meghatarozasa.

A beszerzéshez szikséges fedezet ellendérzését kovetéen keriilhet sor a beszerzésre,
amely a téemafelelds felelbsseégi korébe tartozik. A témafelelds, vagy altala kijelolt személy
— amennyiben indokolt - ennek teljesitésére tajékoztatast kér (belsé levelezé rendszer ut-
jan) a Fenntarto kijelolt munkavallaloitél arra vonatkozéan, hogy az aru, szolgaltatas vagy
épitési beruhazas becslilt ellenértéke a PEK koltségvetésében rendelkezésre all-e.
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Il. Beszerzési eljarasok menete

Fészabalyként valamennyi beszerzés a beszerzéssel érintett osztélyon keresztll, az adott
osztaly vezetdje — témafelelds - koordinalasaban valosul meg.

A beszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot a PEK nyilvantartasi
rendszerében iktatni sziikséges.

1. Kozvetlen megrendelés

A PEK - kivéve, ha a beszerzés targya szerint szigorubb szabaly (pl. a beszerzés
egybeszamitott becsult érieke PEK szinten meghaladja a kdzbeszerzési értékhatart) nem
alkalmazandé - a nettdé 200.000 forint értéket nem meghaladé beszerzést
versenyeztetés és formai megkotés nélkul is lebonyolithatja, de dénthet ugy is, hogy tobb
arajanlatot szerez be a beszerzést megelézéen. Az arajanlatkérés térténhet emailben,
vagy weboldalon toérténd piackutatassal, azaz nem hivatalos arajanlatkéréssel. A
megrendelést megelézéen 1 db arajanlat beszerzése, kdltségmegallapitas sziikséges.

A kozvetlen megrendelés a beszerzés egyéb korulményeitdl fuggbéen megrendeléssel
vagy szerzédéskotéssel is megvaldsithatd. A beszerzés tortenhet készpénzes vasarlassal
is.

Evente ugyanazon termék/szolgaltatas csoport vagy azonos felhasznalasi célra torténd
beszerzések ugyanazon vallalkozétol/szallitotdl/szolgaltatotol/stb. tértend kdzvetlen, for-
mai megkotés nélkuli megrendeléseinek éves dsszesitett értéke a nettdé 200.000,- Forintot
nem haladhatja meg, ellenkez6 esetben a becsilt értéknek megfelelé, a Beszerzési sza-
balyzatban rogzitett értékhatarok alapjan meghatarozott eljarasi szabalyok szerint kell a
beszerzést lefolytatni.

2. Kozvetlen beszerzés szerzédéskotés nélkiil

Amennyiben a beszerzés értéke netté 200.001 és 1.000.000 forint kozott hatarozhato
meg, biztositani kell a versenyt oly médon, hogy legalabb harom, a beszerzés teljesitésére
alkalmasnak itélt gazdasagi szerepl6t kell ajanlattételre felkérni. Az arajanlatkérés formai
megkotés nélkll torténhet emailben, vagy weboldalon térténd piackutatassal, azaz nem
hivatalos arajanlatkéréssel.

A netté 1.000.000,- Ft 6sszeghatart nem meghaladd beszerzések esetében a beszerzés a
Megrendelélap kitdltésével torténik. A PEK igazgatdja, vagy helyettese donthet Ggy, hogy
a nettd 1.000.000 Ft 8sszeghatart meg nem halad6 beszerzés esetében is elbirja a szer-
z6déskotést. Utdbbi esetben az Ajanlattevoktodl be kell kerni az un. atlathatésagi nyilat-
kozatot (14. sz. melléklet).

Arajanlatkérés esetén Ajanlattevotdl be kell szerezni a nyilatkozatot a koztartozas-
mentességrdl (13. sz. melléklet).
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A beérkezett arajanlatokat ezutan a témafelelés feljegyzésben (6. sz. melléklet) 6sszegzi,
értékeli és javaslatot tesz a dontéshozonak a nyertes ajanlattevére.

A teljesitésre alkalmas és érvenyes ajanlatot tevdé gazdasagi szereplék kozul attol kell
megrendelni a beszerzést, amely a legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatast ajanlotta
meg.

Ha a beszerzés targya, vagy jellege az ellenszolgaltatas mértékén tal az ajanlattevéhoz
kapcsolodéan egyéb — a teljesités szempontjabol lenyeges — tény, vagy korulmény
vizsgalatat is szilkségessé teszi, a nyertes ajanlattevét, az ajanlatra térténd felkérésben
meghatarozott biralati szempontok alapjan kell kivalasztani. A beszerzést attdl az
ajanlattevétol kell megrendelni, amely az 6sszességében legeldnydsebb ajanlatot tette.

Ha a beszerzési eljaras azért eredménytelen, mert a felkért ajanlattevék egyike sem tett
ajanlatot, vagy valamennyi felkért ajanlattevd érvénytelen ajanlatot tett, a megismételt
eljarast mas gazdasagi szerepl6 ajanlatéttételre torténd felhivasaval kell lefolytatni, kivéve,
ha az eredménytelenség oka olyan adminisztrativ hiba, amely kell6 koériltekintéssel az
ismételt ajanlattételi szakaszban korrigalhaté. Ebben az esetben korabban meghivott
gazdasagi szerepl6 is felhivhato ismeételt ajanlattételre.

3. Kozvetlen beszerzés szerzédéskotéssel

Amennyiben a beszerzés értéke nettdé 1.000.001 és 3.000.000 forint k6zott hatarozhatd
meg, biztositani kell a versenyt oly médon, hogy legalabb harom, a beszerzés teljesitésére
alkalmasnak itélt gazdasagi szerepl6t kell ajanlattételre felkérni. Az arajanlatkérés formai
megkotes nélkul kdzvetlenul torténhet emailben, vagy arajanlatkéré megkuldésével, a
muszaki tartalom kellé részletezettségével.

A nettdé 1.000.000,- Ft Osszeghatart meghaladé beszerzések eredményeként a
szerzddéskotés kotelezd.

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplét minden esetben nyilatkoztatni kell a
koztartozas-mentességrél (13. sz. melléklet) és be kell szerezni az atlathatosagi
nyilatkozatot (14. sz. melléklet).

A beérkezett arajanlatokat ezutan a témafelelés feljegyzésben (6. sz. melléklet) 6sszegzi,
ertekeli és javaslatot tesz a dontéshozonak a nyertes ajanlattevére.

A teljesitésre alkalmas és érvényes ajanlatot tevé gazdasagi szereplék kézil azzal kell a
szerzOdést megkétni, amely a legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatast ajanlotta meg.

Ha a beszerzés targya, vagy jellege az ellenszolgaltatas mértékén tul az ajanlattevéhéz
kapcsolodoan egyeb — a teliesités szempontjabdl lényeges — tény, vagy korllmény
vizsgalatat is sziikségessé teszi, a nyertes ajanlattevét, az ajanlatra térténd felkérésben
meghatarozott biralati szempontok alapjan kell kivalasztani. A szerzédést azzal az
ajanlattevével kell megkétni, amely az 6sszességében legelénydsebb ajanlatot tette.

Ha a beszerzési eljaras azért eredménytelen, mert a felkért ajanlattevék egyike sem tett

ajanlatot, vagy valamennyi felkért ajanlattevé érvénytelen ajanlatot tett, a megismételt

eljarast mas gazdasagi szerepld ajanlatéttételre torténd felhivasaval kell lefolytatni, kivéve,
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ha az eredménytelenség oka olyan adminisztrativ hiba, amely kell6 koérultekintéssel az
ismételt ajanlattételi szakaszban korrigalhaté. Ebben az esetben korabban meghivott
gazdasagi szerepld is felhivhatd ismételt ajanlattételre.

4. Beszerzési eljaras kozbeszerzési értékhatar alatt

Amennyiben a beszerzés értéke netté 3.000.001 forint és a kdzbeszerzési értékhatar alatti
0sszegben hatarozhatdé meg, biztositani kell a versenyt oly médon, hogy legalabb harom
gazdasagi szereplét hivatalos arajanlatkéré formajaban a mdiszaki tartalom
részletezésével fel kell kérni ajanlattételre.

A beérkezett arajanlatokat ezutan 3 tagu bizottsag jegyzékdnyvben értékeli és javaslatot
tesz a déntéshozdnak a nyertes ajanlattevére.

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplét minden esetben nyilatkoztatni kell koztartozas
mentességrol (13. sz. melléklet).

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6tél minden esetben be kell szerezni az
atlathatosagi nyilatkozatot (14. sz. melléklet).

A szerzbdéskotést megel6zden a nyertes ajanlattevonek el kell irni, hogy nyujtsa be a
székhelye szerinti Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Adoigyi Osztalya, valamint a NAV
altal — az ajanlattételi hataridé lejartat legfeliebb harminc nappal megelézéen — kiallitott
nullas adoigazolast, kivéve, ha az Ajanlattevé szerepel a NAV honlapjan nyilvanossagra
hozott koztartozasmentes adozoéi listan (KOMA). Ezt az alabbi linken a beérkezett
ajanlatok biralatat kovetéen szikséges ellendrizni — talalat esetén menteni a
dokumentacio kozé - a nyertes Ajanlattevd esetében.

https://nav.gov.hu/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru lekerdezes

Vizsgalni kell, hogy az ajanlattételre felkert gazdasagi szereplé rendelkezik-e megfeleld
referenciaval, valamint a teljesitéshez elengedhetetlenil szlikséges eszkdzOkkel és
szakemberekkel, sziikséges esetén ezek igazolasara is felhivhatd a felkért gazdasagi
szerepld.

A teljesitésre alkalmas és érvényes ajanlatot tevd gazdasagi szereplék kozil azzal kell a
szerzdédést megkotni, amely a legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatast ajanlotta meg.

Ha a beszerzés targya, vagy jellege az ellenszolgaltatas mértékén tul az ajanlattevéhéz
kapcsolédéan egyéb — a teljesités szempontjabdl lényeges — tény, vagy korllmeény
vizsgalatat is szikségessé teszi, a nyertes ajanlattevét, az ajanlatra térténd felkérésben
meghatarozott biralati szempontok alapjan kell kivalasztani. A szerzddést azzal az
ajanlattevével kell megkdtni, amely az 6sszességében legeldnydsebb ajanlatot tette.

Ha a beszerzési eljaras azért eredménytelen, mert a felkért ajanlattevok egyike sem tett
ajanlatot, vagy valamennyi felkért ajanlattevé érvénytelen ajanlatot tett, a megismeételt
eljarast mas gazdasagi szerepld ajanlatéttételre torténd felhivasaval kell lefolytatni, kivéve,
ha az eredménytelenség olyan adminisztrativ hiba, amely kelld kérultekintéssel az ismételt
ajanlattételi szakaszban korrigalhat6. Ebben az esetben korabban meghivott gazdasagi
szerepl6 is felhivhato ismételt ajanlattételre.
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lll. A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljaras lefolytatasanak
rendje

A beszerzendd dolog (aru, eszkdz), szolgaltatas jellege igényelhet elézetes piaci
tajékozodast, piackutatast.

A beszerzési eljaras megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd ajanlattételi felhivas
megkuldésének idépontjat kell érteni. (A piackutatéas célu, un. indikativ arajanlatkérés nem
a beszerzési eljaras része.)

A beszerzési eljaras szakaszai:

1. Ajanlatkéres
2. A beérkezett ajanlatok biralata
3. Szerzédéskotes

1. Ajanlatkérés

Az ajanlatkérés miszaki, szakmai feltételei

Az Osszesitett beszerzési igények alapjan a beszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkez6 szervezeti egység, PEK munkatars rogziti a beszerzes targya szerinti miszaki
elvarasokat. Az ajanlattételi felhivasban, vagy annak mellékleteként részletesen meg kell
jelolni a beszerezni kivant arut vagy szolgaltatast, kiszerelési mennyiségét és -
amennyiben elére tervezhetd — a beszerzendé mennyiséget, valamint - lehetéség szerint —
azokat a mindségi kovetelményeket, amelyeknek a beszerzendd aru (eszkoz),
szolgaltatas meg kell feleljen.

Az anyagi fedezet rendelkezésre allasanak el6zetes vizsgalata

Az ajanlattételi felhivas csak akkor kildhetd el — a szerzédés megkoteséhez szikseges
engedélyek megléte esetén — ha az aru vagy szolgaltatas ellenértéke a PEK
koltsegvetésében rendelkezésre all.

Ennek ellenérzése a témafelelds, illetve a PMJV Polgarmesteri Hivatal feladata, igy az
ajanlattételi felhivas/arajanlatkérés kikuldése elétt a szakmai eldkészitdé egyeztet a PH-val
irasban (email).

Az ajanlattevok kore

Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplore - az el6zetes vezetdi egyeztetést
kovetdéen — a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé munkatars/szervezeti
egység szolgaltat adatot (elérhetéségek) a beszerzési eljarast lebonyolitd szakmai
elokészitének.

Az ajanlattetelre felhivandé gazdasagi szereplé kivalasztdsa soran a 10. pontban
részletezett altalanos szabalyok figyelembevételével sziikséges eljarni.
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Az ajanlattételi felhivas kovetelményei

Az ajanlattételi felhivast (7. sz. melléklet) a beszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezd6 munkatars/szervezeti egység altal rendelkezésre bocsatott informaciok alapjan
a szakmai elbkészité a PEK jogi munkatarsaval, vagy megbizott lgyvédjével
egylttmikddve késziti el.

Az ajanlattételi felhivasnak - kilonosen, de nem kizarélag - tartalmaznia kell

a) a PEK nevét, cimét, telefonszamat, e-mail és honlap cimét;

b) a beszerzendd aru, szolgaltatas, vagy épitési beruhazas megnevezését,

c) a mennyiség meghatarozasat (adott esetben keretjelleggel);

d) a pontos miszaki leirast vagy a megrendelt szolgaltatas pontos meghatarozasat;

e) lehetéség szerint — azokat a mindségi kovetelményeket, amelyeknek a
beszerzendé aru (eszkdz), szolgaltatas meg kell feleljen,

f) az ellenszolgaltatas nyujtasanak feltételeit,

g) vallalasi ar megadasanak formaja (nap, ho, év, egy 6sszegben, részletekben, stb.)

h) sziikség esetén garancia/szerzédés biztositékai

i) fizetési feltételek (atalanydij vagy tételes elszamolas, eldleg, részszamlazas, stb.)

j) ateljesités, vagy a szerzédés hataridejét, idétartamat;

k) az arajanlattétel benyujtasanak maodjat, helyét és hataridejét;

I) az ajanlatok értékelési (biralati) szempontjanak meghatarozasat; Ha a gazdasagilag
legelénydsebb ajanlatot nem kizardlag az ar alapjan valasztjak ki, a gazdasagilag
legelénydsebb ajanlatra vonatkozéd értékelési szempontok sUlyozasat is fel kell
tuntetni;

m)a PEK szerzdédéskotési kotelezettségét kizard utalast;

n) koztartozas-mentességi nyilatkozat, valamint az an. helyi és NAV addigazolas
bekérése;

0) arra valo utalast, hogy a szamla kiegyenlitését megel6zéen szikséges a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal altal kiallitott addigazolas benyujtasa amennyiben a szamla
kibocsatdja nem szerepel a kdztartozasmentes addzok nyilvantartasaban.

p) az Eurdpai Uniobdl szarmazé forrasbdl tamogatott beszerzés esetén az érintett
projektre (programra) vonatkoz6 adatokat.

q) a beszerzési eljarasra vonatkoz6 egyeéb informacio (adott esetben).

Az ajanlattételi felhivas tartalmazhatia a szerzédés tervezetét, illetve a részletes
szerzddesi feltételeket.

A hianypotlas lehetéségét az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban kizarhatja.

Az ajanlattételi felhivast a gazdasagi szerepld részére irasban, elsésorban elektronikus
levél (e-mail) formaban kell megkuldeni.

Az ajanlattevoknek azonos tartalmu ajanlattételi felhivast kell megkuldeni.



Az ajanlattételi hataridé

Az ajanlattételi hataridét oly modon kell megallapitani, hogy az ajanlattevéknek megfelelé
id6 alljon rendelkezésre az ajanlat elkészitéséhez és benyujtasahoz.

Az ajanlattételi hataridé legkorabbi idépontja az ajanlattételi felhivas megkuldéset kovetod
munkanap.

Az ajanlattevéknek az ajanlattételi felhivast egyidejiileg kell megkuldeni.
Az ajanlatok értékelési (biralati) szempontjai a kovetkezék lehetnek:

a) a legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatas,
b) az 6sszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztasa.

Az ajanlattételi felhivasban meg kell jeldIni az alkalmazott biralati szempontot.

Az Osszességében legelonydsebb ajanlat biralati szempont alkalmazasa esetén az
ajanlattételi felhivasban meg kell hatarozni az &sszességéeben legeldnydsebb ajanlat
megitélésére szolgaldé szempontokat — azok sulyaranyaval egyudtt —, melyeknek
mennyiségi vagy szakmai szempontok alapjan értékelhetd tenyezékon kell alapulniuk, a
beszerzés targyaval, a szerzédés lényeges feltételeivel kell kapcsolatban allniuk.

Az ajanlatok benyujtasa

Az ajanlatok benyujtasara szemeélyesen a PEK székhelyén, vagy elektronikus uton az
pek@pek.hu e-mail cimre, illetve a szakmai elékeszité email cimére kildéssel kertlhet
sor.

Személyes leadas esetén arrol elismervényt kell adni (10. sz. melléklet). Az atvételi elis-
mervénynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat (datum és 6ra, perc), az ajanlatkeres
targyat, az atvevo nevét és kézjegyet.

2. A beérkezett ajanlatok biralata

A biralébizottsag

A PEK a bekért ajanlatok elbiralasara legalabb 3 fos, biralobizottsagot (tovabbiakban:
biralobizottsag) hoz létre, amely dontési javaslatot készit a beszerzési eljarast lezaro
dontést hozo részére.

A biralobizottsag tagjaira €s elndkére vonatkozoan a szakmai el6készitdé tesz irasban
javaslatot a PEK igazgatdja felé (8. sz. melléklet), aki dont a bizottsagi tagok és az elndk
személyerdl, akiket irasban kér fel a biralobizottsagi részvételre (9. sz. melléklet), a
dontését kdvetéen haladéktalanul.
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Eredménytelenség miatt megismételt beszerzési eljardsban a biralobizottsag
megalakitasaval kapcsolatos aktusokat (javaslat, dontést, értesités, dsszeférhetetlenségi
nyilatkozattételt) csak akkor kell Gjbdl megtenni, ha biralébizottsag tagjai korében valtozas
tortént.

A biralobizottsagot a beszerzés targyatol fliggéen eseti jelleggel kell felallitani, de minden
esetben tagjai koze tartozik egy pénzugyi munkatars, egy jogi munkatars, és a beszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezd szervezeti egység vezetbje, vagy az Oket
helyettesité személyek.

A biralobizottsagot ugy kell megalakitani (felkérni), hogy legaldbb 1-1 tag a jogi,
gazdasagi-pénzlgyi, illetve a beszerzés targya szerinti miiszaki alkalmassag megitélésére
vonatkozoan megfelelé szakértelemmel rendelkezzen.

Kulsé személy csak abban az esetben lehet a biralobizottsag tagja, ha a megfelel
szakértelem a PEK-en belll nem biztosithato, vagy a PEK igazgatéja errél rendelkezik.

A biralébizottsag tagjai 6sszeférhetetlenseégi nyilatkozattételre, kiilsé személy biralé bizott-
sagi tagok dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozattételre kotelezettek (3-4. sz. mel-
leklet).

Az ajanlatok biralata

A biralobizottsag legkésébb az ajanlatok beérkezését kdvetd 5 munkanapon belll koteles
osszellni és megkezdeni a biralatot.

Az ajanlatok biralata soran a biralébizottsag koteles megallapitani
e az ajanlatok érvényessegét, illetve esetleges érvénytelenséget, valamint
e az esetlegesen eldirt alkalmassagi szempontoknak valé megfelelést (alkalmassag),
vagy nem megfelelést (alkalmatlansag).

A biralobizottsag hianyosan beérkezett ajanlat esetén — amennyiben annak lehetéségét
korabban nem zarta ki - hianypoétlasra hivhatja fel az ajanlattevét. A hianypétlas nem
eredményezheti az ajanlatok médositasat.

A hianypaétlasi felhivasban pontosan meg kell jeldIni:

e hianyzo adatot,
e valamint a hianypétlasi hataridét.

Hianypotlasi felhivasra korlatlan szamban kerllhet sor, azzal, hogy a biralébizottsagnak az
eljarast lezard dontési javaslatat legkésébb az ajanlattételi hataridé lejartat kévetd 15
munkanapon belll meg kell hoznia.

Az ajanlatok érvényességére vonatkozo kovetelmények

Az ajanlat abban az esetben tekinthetdé érvényesnek, amennyiben az ajanlattételi felhivas
feltételeinek megfelel.
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Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:

a) a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovetelményeknek nem felel meg;

b) az ajanlati kotottség beadlltat kévetéen modositja az ajanlattevo,

c) az ajanlattevé a feléje meghatarozott hianypétiast nem teljesiti, vagy annak
benyujtasa soran modositja az ajanlatat;

d) az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be,

e) az ar aranytalanul alacsony,

f) az ajanlattevé nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

g) egyéb moddon nem felel meg az ajanlatkérésben, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek, kiilonds tekintettel arra az esetre, ha az ajanlat (arajanlat)
nem fedi le az ajanlattételi felhivasban, illetve a mellékletében meghatarozott
teteleket/mennyiségeket.

Az aranytalanul alacsony ar megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzest
megel6zéen végzett piackutatdas eredményére vagy a beszerzést megelézdéen a
szlikséges anyagi fedezet meghatarozasahoz felhasznalt egyeb adatokra kell figyelemmel
lenni.

A biralébizottsagi iilés jegyzékonyve

A beérkezett ajanlatok biralatarél jegyzékonyvet kell késziteni (11. sz. melléklet), melynek
legalabb a kévetkezéket kell tartalmaznia:

a biralébizottsag tlésenek helyet, datumat,

a biralobizottsagban részt vevé személyek nevét,

az ajanlattevd nevet, székhelyét (lakdhelyét),

az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatast,

az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat, az ajanlat érvénytelenségenek okat
(alkalmassagi feltétel eldirasa esetén annak értékelését),

az ajanlatokra vonatkozo egyéb kulonleges korulményeket,

az ajanlatok értékelési (biralati) szempontja megjelolését;, az Osszességében
legelénydsebb ajanlat biradlati szempontokat, és azok indoklasat,

» a Biralobizottsag tagjainak egyuttes javaslatat az eljarast lezaré dontésre,

» adontést tartalmazo6 zaradékot.

VVVYVYV

Y vV

A jegyzdkonyv elkészitéséért a témafelelds tartozik felelésseggel. A jegyzékoényvet annak
elkészultét kovetéen a témafelelés atadja dontéshozatalra a PEK igazgatojanak.

A beszerzési eljarast lezaré dontés

A beszerzési eljarast lezaré dontést a biralobizottsag jegyzékényvének és javaslatanak
kezhezvételét kdvetd 5 munkanapon belll a PEK igazgatoja hozza meg.

A beszerzési eljarast lezar6 dontést alapjan, a dontését kovetd 5 munkanapon belll
irasban, legalabb elektronikus levélben (e-mail) tajékoztatni kell az ajanlattevoket (12. sz.
melléklet). A tajékoztatas elklldeséért a temafelelds tartozik felelésséggel.

A beszerzési eljaras eredményes, ha legalabb egy érvényes ajanlat érkezett, olyan
ajanlattevotdl, aki/amely alkalmas a szerzédés teljesitésére.
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3. Megrendelés/Szerzédéskotés, szerzédések teljesitése

A beszerzési eljaras a PEK részére nem keletkeztet szerz6déskotési kotelezettséget. A
PEK igazgatoja dont arrél, hogy a beszerzési eljaras eredményeként a PEK szerzédést
kot-e.

Amennyiben az eljaras eredménytelen, arrél valamennyi érvényes ajanlatot tevét irasban
(e-mail formajaban) tajékoztatni kell.

A beszerzesi igény ismetelt felmerulése esetén, a beszerzési eljarast ujbol le kell folytatni,
amelynek soran a szerzédéskotéssel nem végz6édott eljarasban nyertes ajanlattevod
részeére is meg kell kuldeni az ajanlattételi felhivast.

A beszerzési eljaras korében a PEK szerzédést két. A PEK szerzédéskotéseit a
sziukseéges adatok, muszaki tartalom egyeb szakmai feltételek biztositasaval a jogasz
munkatars késziti el6 6sszhangban a kotelezettségvallalas és a szerzédéskotés rendjérdl
sz06lo6 utasitasokban foglaltakkal.

A szerz6déseket es a szerzbdéses partnert az iktatérendszerben kell rogziteni.

A szerzbdés alairasat kovetéen az iktatérendszerben rogziteni kell a szerzédést és hozza
kapcsolodd mellékleteket (kotelezettséget vallalo adatlap, arajanlatok, feljegyzések,
igényld lap, szamla).

Visszalépés a szerzédéskotéstol

Amennyiben a beszerzési eljaras nyertese a szerzédéskotéstdl visszalép, akkor a PEK
jogosult a kovetkezé legkedvezdébb ajanlatot tevével megkétni a szerzédest, vagy U
(ismételt) beszerzési eljarast lefolytatni.

Amennyiben az (j (ismételt) beszerzési eljaras barmely okbdl eredménytelen, tovabbi
beszerzési eljaras lefolytatasa nélkil kéthetdé szerzédeés vagy (eseti) megrendelés
kildhet6 a teljesitésre alkalmasnak vélt gazdasagi szerepldnek.

A szerzbdésszerl teljesités felligyelete és a teljesités igazolasa a beszerzési eljarast
kezdeményezd, igényld, vagy annak felettesének feladata.

Teljesitést csak a kotelezettségvallalo altal irasban (pl. szerzédésben) felhatalmazott
teljesitésigazold igazolhat. Ez alapjan a teljesitésigazolasként szolgalé bizonylatok
(szallitdi szallitélevél, munkalap, jegyzokonyvek, teljesitési igazolasok) alairasat csak az
igy felhatalmazott személyek végezhetik.

A teljesités atvétele soran az igazold koételes meggydzddni arrédl, hogy az atveendd aru,
szolgaltatas a megrendelésben, tovabba az iranyadd jogszabalyokban, szabvanyokban,
szokasos gyakorlatban elvart kovetelményeknek mindenben megfelel. Ezek hianyaban az
atvetelt meg kell tagadni.
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A szerzodéskotést megel6zo feltételek

Amennyiben a beszerzési eljaras eredményét kbvetéen a PEK igazgatdja ugy dont, hogy
szerzddéskotésre kerll sor, a témafelelés szerzédéstervezetet készit.

Ezt kovetden a témafelelds koteles:

a) a beszerzési eljaras iratanyagat,

b) az elkészitett szerzédéstervezetet,

c) a szerzddéskotéssel érintett gazdasagi szerepléhdz tartozé atlathatdsagi nyilat-
kozatot, valamint

d) a koztartozas-menteségroél sz6l6 igazolast

a Pécsi Ellato Kozpont jogasza részére egyszerre, elektronikus uton (is) megkuldeni.

A szerzddés tervezetét a témafelelés - egyeztetés céljabol - megkuildheti tovabba a nyer-
tes ajanlattevének is, a beszerzési eljaras eredményérdl szolé tajékoztatassal egyitt,
amennyiben azt nem képezte részét az ajanlattételi dokumentacionak.

Az elkészitett szerzdédés(tervezetnek) minden esetben tartalmaznia kell:

e abeszerzési eljarast lezard dontés hatarozatszamat,

e valamint azt a kitételt, hogy az ajanlattételi felhivas, a beszerzesi eljarasrol szo-
|6 dokumentacié és a nyertes ajanlat a szerzédés elvalaszthatatlan mellékletét
képezi.

Adoétartozas-mentességi igazolas

A nyertes ajanlattevének — amennyiben nem szerepel a KOMA adatbazisban - el6 kell irni,
hogy nyujtsa be a székhelye szerinti Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Adoulgyi
Osztalya, valamint a NAV altal — az ajanlattételi hatarid6 lejartat legfeljebb harminc nappal
megelézéen — kiallitott nullas addigazolast.

Atlathatésagi nyilatkozat

Az Ant. 41. (6) bekezdése értelmében a kiadasi eléiranyzatok terhére nem kotheté olyan
jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel érvényesen visszterhes
szerzddes, illetve létrejétt ilyen szerzédés alapjan nem teljesitheto kifizetés, amely szerve-
zet nem mindsil atlathatd szervezetnek.

Ennek megfeleléen, a szerzédéskotést megelé6zéen az un. atlathatésagi nyilatkozatok
meglétét a témafelelds ellendrzi, atlathatésagi nyilatkozat hianyaban nem kétheté meg a
szerzédes.
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4. A szerzddes teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos
szabalyok

A pénzlgyileg ellenjegyzett és a PEK igazgatoja altal alairt szerzédést legkésébb 5 mun-
kanapon belil meg kell killdeni a nyertes ajanlattevének.

A szerzbdes teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatban a Ptk. rendel-
kezéseit kell alkalmazni, jelen szabalyzat eldirasainak figyelembevételével.

Ennek megfeleléen szerzédesmodositasra csak akkor kerlilhet sor a szerzédésnek az
ajanlattételi felhivasra, a beszerzési dokumentaciora, valamint az ajanlat tartalmara vonat-
kozé rész vonatkozasaban, amennyiben a szerzédéskotest kovetden — a szerzédéskotés-
kor elére nem lathat6 ok kdvetkeztében - beallott kériilmény miatt a szerzédés modositasa
indokolt.

IV. A beszerzések lebonyolitasanak ellenérzése

A beszerzések belsd ellenérzési rendszerben térténd ellenérzése PMJV Polgarmesteri
Hivatala Ellenérzési Osztalya belsé ellendrének hataskorébe tartozik

Az (eseti) megrendeléssel megvaldsuld beszerzések operativ ellendérzéséért az érintett
szervezeti egység vezetdje felelds.

A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljarasok operativ ellenérzéséért a PEK
igazgatoja a felelds.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a PEK
koteles a Fenntartot haladéktalanul tajékoztatni.



V. Vegyes és zaro rendelkezések

A jelen szabalyzat alkalmazéasa soran keletkezett dokumentumok kezelésere,
megorzésére, tarolasara a PEK Iratkezelési szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

A szabalyzatot modositani kell

- olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat el6-
irasait, valamint

— ha a koltségvetési szerv sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmerulésetol szamitott 30 napon belll kell végrehajtani.

A modositasok elvegzeseéert a PEK igazgatoja a felelds.

Jelen szabalyzat 2024.11.16. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépését
kovetéen felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni. A jelen szabélyzat
hatalybalépésével egyidejlileg a korabbi azonos targyu belsé szabalyzat hatalyat veszti.

Pécs, 2024. november 15.

Jurdik Da Tel-h*i‘l:-fgé
igazgatohelyettescs*



Pécsi Ellaté Kozpont
7621 Pécs, Bercseényi u. 3.
Tel.: +36-72/514-640

Fax: 72/314-163

& g 2 Email: pek@pek.hu
Pécsi Ellaté Kozpont Wk v ek

1. sz. melléklet

FELJEGYZES

versenyeztetési eljaras lefolytatasa nélkiil térténé beszerzésrél

A beszerzési szabalyzat 6.1. pontjaban foglaltakra — figyelemmel az alabbi pontra* -,
B gusiovasis s onoRRa e v " targyu beszerzés kulén beszerzési eljaras lefolytatasa
nélkul valésul meg.

a) a kozbeszerzés;

b) azolyan beszerzésre, amelyet kizarolag egy meghatarozott gazdasagi szereplo
képes teljesiteni;

c) olyan beszerzésre, amikor az adott szolgaltatast, tevékenységet hatdsagi
jogositvannyal rendelkezd gazdasagi szerepld teljesitheti (pl. un. kijelGlt
szervezet”);

d) olyan beszerzésre, amikor a Fenntartoval szerzédoétt gazdasagi szerepld
koteles teljesiteni;

e) olyan szolgaltatas beszerzésére, amelynél a szolgaltatas hivatasrendi, vagy
bizalmi jellegére tekintettel nem indokolt beszerzési eljaras lefolytatasa;

f) atervezett beszerzés targyara a PEK hatalyos keretszerzédéssel rendelkezik;

g) a beszerzés targya olyan szolgaltatas igénybevéetele, amely szolgaltatas dija
jogszabalyban, énkormanyzati rendeletben meghatarozott.

A targyi hataly aloli kivételt az alabbiak indokoljak:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

témafelelds (osztalyvezetd)

Jovahagyom Nem hagyom jova

igazgato/igazgatdhelyettes



Pécsi Ellaté Kozpont
7621 Pécs, Bercsényi u. 3.
Tel.: +36-72/514-640

Fax: 72/314-163
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2. sz. melléklet

FELJEGYZES

versenyeztetési eljaras mellézésérol

A beszerzési szabalyzat 6.2. pontjaban foglaltakra a
o Py " targyl beszerzés a beszerzési eljaras
mell6zésével valésul meg.

A beszerzési eljaras mellézése a beszerzési szabalyzat alabbi pontja alapjan tértenik™:

a) A beszerzés értéke a nettd 200.000 Ft-ot nem haladja meg;

b) a katasztrofa, vis major, havaria okozta kar elharitasa erdekében szlkségessé
valo azonnali, siirgés beszerzes;

c) A szerzdédés targya egyedi gyartasu aru beszerzése (az egyediségrél a
gyarténak irasban kell nyilatkoznia);

d) A PEK a piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z6dott arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepl6 lelheté fel, vagy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzés tekintetében;

e) A beszerzés kivételesen kedvezo feltételei csak rovid ideig allnak fenn és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest Iényegesen alacsonyabb, am a tobb
arajanlat bekéréséhez szikséges id6 kovetkeztében a kedvezd feltételek
igénybevétele meghiusulna (nem elegendd erre hivatkozni, indokolni is kell);

f) A szerzédés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgaltatas teljesitése
(pl. beszédiras, személyi tolmacsolas, stb.);

g) a beszerzés targya elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferenciara térténé jelentkezésre, emberi eréforras kezelési tanacsadasra
vonatkozik;

h) aszerzddés targya olyan e szabalyzat hatalya ala tartozé korabbi szerzédéshez
kapcsolodd kiegészitd arubeszerzes, szolgaltatas megrendelés vagy épitési
beruhdzas, amelynek az alapszerzédésben szerz6dd partnertdl torténd
beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy
beszerzés teljes becsllt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési
értékhatarokat;




Pécsi Ellaté Kozpont
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A beszerzési eljaras mell6zését az alabbiak indokoljak:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...................................

temafelelds (osztalyvezetd)

Jovahagyom Nem hagyom jova

igazgaté/igazgatdhelyettes
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3. sz. melléklet

OsSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

F-V10 110 o RN — {0 | [ R— WE | P S ), mint a Pécsi Ellatd Kézpont (cim:
7621 Pécs, Bercsényi u. 3.) ajanlatkérd altal felkért birald bizottsag tagja kijelentem, hogy a
beszerzési szabalyzat szerinti 0sszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn, feladataim
partatlan ellatdsaban semmilyen tény, kérilmény nem akadalyoz, igy klilondsen gazdasagi
érdekeim, vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplével fennallé mas kdzds érdekeim
nincsenek.

Jelen nyilatkozatomat a Pécsi Ellatd Kozpont altal @ ,,...coveveriireinirniecnnenrncnnnnn. " targyban
folyamatban Iévé beszerzési eljarassal kapcsolatban, befolyastél mentesen teszem.

Kelt: Pécs,

nyilatkozattevé alairasa

Tovabbitas maodja: elektronikusan
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4. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

AISHE < viieissss S——— (§:7.41 | XS o -1y [, | ; S ——— ), mint a Pécsi Ellaté
Kozpont (cim: 7621 Pécs, Bercsényi u. 3.) ajanlatkéré altal felkért biralo bizottsag tagja
kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat szerinti 0sszeférhetetlenség velem szemben nem all
fenn, feladataim partatlan ellatdsaban semmilyen tény, kérllmény nem akadalyoz, igy
kilonosen gazdasagi érdekeim, vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szereplével fennallo
mas kdzos érdekeim nincsenek.

Kijelentem tovabba, hogy az eljaras soran a beszerzés targyaval kapcsolatban tudomasomra
jutott informacidkat, adatokat, Uzleti titkokat harmadik személynek, igy kilondsen illetéktelen
szemeélynek, szervezetnek sem az eljaras alatt, sem azt kévetéen tudomasara nem hozom.

Jelen nyilatkozatomat a Pécsi Ellatd Kozpont altal @ ,,..veieiieirneeieneiernerienenennns ” targyban
folyamatban levé beszerzesi eljarassal kapcsolatban, befolyastdl mentesen teszem.

Kelt: Pécs,

nyilatkozattevé alairasa

Tovabbitas madja: elektronikusan
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5. sz. melléklet

MEGRENDELO

Megrendeld: Pécsi Ellatd Kozpont
Cime: 7621 Pécs, Bercsényi u. 3.

Adoészama: 15479226-2-02

Partner neve:
Cime:

Adoszama:

Aru (munka) megnevezése:
A szallitas hatarideje:

A munka Osszege:

Fizetés modja: atutalas

A fizetés hatarideje: teljesitést kdvetd 30 napon belll

Ilgazgato/lgazgatohelyettes/Osztalyvezeté*

Kérjiik megrendelésiink visszaigazolasat!

*Nem relevans rész torlendé
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6. sz. melléklet
FELJEGYZES

ajanlatok 6sszegzéserol
Helyszin: Pécsi Ellaté Kézpont székhelye Idépont:
Készitette:
Beszerzés targya:

Az ajanlatkérés tipusa és modja: (pl.: kdzvetlen beszerzés szerzédéskotes nélkil, 3 db
arajanlat beszerzése / internetes piackutatas)

Biralati, értékelési szempont, szakmai tapasztalat: (pl.: legalacsonyabb ajanlati ar)

Ajanlattevék/Osszehasonlitott ajanlatok:

Indokolas:
ERTEKELES

Pl.: Az ajanlattételi felhivasra beérkezett ajanlatok az ajanlattételi felhivasban meghatarozott
legalacsonyabb ar egyeduli értékelési szempontja alapjan kerlltek értékelésre, amelynek
alapjan a legkedvezdbb ajanlatot benyujté ajanlattevével, a ............ javasolt a szerzddés
megkotése.)

K.m.f.

Témafelelés

Jovahagyom / Nem hagyom jova:

Igazgatd/lgazgatohelyettes
Pécsi Ellaté Kézpont
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7. sz. melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS

TISZTELT AJANLATTEVO!
A Pécsi Ellatdé Kozpont — tovabbiakban PEK - kdzbeszerzési értékhatar alatti
beszerzési eljarast folytat le alabbi targyaban.

A PEK az eljarast a www.pek.hu internetes oldalon megtalalhaté ,A Pécsi Ellato
Kbzpont kbzbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljarasainak szabalyzata” alapjan
folytatja le.

A szerzédés targya:

Az ajanlatkéré felkéri az ajanlattevoket, hogy tegyenek ajanlatot az e dokumentumban,
valamint a mellékleteiben leirtak figyelembevételével.

A szerzddés idétartama:

pl.: 2024.01.01—- 2024. december 31. illetve keretdsszeg terhéig

A teljesités helye:
pl.: Pécs Megyei Jogu Varos Kbozigazgatasi terlilete

Szerzddést biztosité mellékkotelezettségek:

— Késedelmes teljesités esetén kotbér minden egyes a késedelmes teljesitéssel
erintett naptari naponként, a szerzédés értékének 1%-a,

— Hibas teljesités esetén koétbér a hibas teljesitéssel érintett szerzédés szerinti
ertéknek a 10 %-a,

— Nem teljesitésre vonatkozd kotbér, a nem teljesitéssel érintett szerzédés
szerinti értéknek a 30 %-a
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Garancia, szavatossag, jotallas

Jogszabalyok szerinti felel6sségvallalas

Ajanlattétel (arajanlat) formaja, tartalma:

— Ajanlati lap (kitoltve és cégszer(i alairassal ellatva)
— Hatalyos cégkivonat
— Nyilatkozat az Ajanlattevd kdztartozas-mentességérdl (13. sz. melléklet)

— Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy az Ajanlattevé atlathaté szervezetnek
minésul (14. sz. melléklet)

— Annak igazolasa, hogy ajanlattevé rendelkezik a vonatkozé jogszabalyi
eléirasok alapjan a targyi felhivasban szereplé tevékenység ellatasahoz
megfeleld képesitéssel

— Nyilatkozat arra tekintettel, hogy Ajanlattevd a jogszabalyi el6irasoknak
telieskérlien megfelel, a szikségszerli képesitésekkel a feladatvégzésre
rendelkezik.

A fenti dokumentumokat a pek@pek.hu e-mail cimre varjuk.

Az ellenszolgaltatas fizetésének hatarideje:

Teljesitési igazolas alapjan kiallitott szamla kibocsatasatol szamitott 30 naptari nap

Ajanlattételi hataridd:

2024. év ... hé ... nap 9 6ra 00 perc
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A beszerzési eljaras biralati szempontja:

Ajanlatkéré az ajanlattételi hatarido leteltével megtartja az ajanlatok értékeléseét.

*Ajanlatkéré az érvényes ajanlatokat elsédlegesen a legkedvezObb ajanlati
egységarak, tovabba a legjobb ar-érték arany figyelembevételével, a beszerzési
szabalyzataban foglaltak szerint értékeli.

**Ertékelési szempontok és sllyozasuk:

Ajanlatkérd az ajanlatkérés eredményérdl legkésdbb az eljarast lezaré dontest kbvetd

5 munkanapon belill értesitést kiild az Ajanlattevéknek.

Az ajanlattételi eljarasbol kizartak kore

Az Ajanlatkéré nem kivan szerzédni olyan vallalkozassal, amelyet kdztartozas terhel,
ebbdl kévetkezden az Ajanlatkérd a beérkezett ajanlatok biralatat kévetéen a nyertes
Ajanlattevd vallalkozas esetében megvizsgalja, hogy szerepel-e a NAV honlapjan

nyilvanossagra hozott koztartozasmentes ado6zoi listan (KOMA).

Amennyiben nyertes Ajanlattevé nem szerepel a fenti nyilvanos listaban, megfelelését
igazolni koteles a székhelye szerinti Onkormanyzat, valamint a NAV altal 30 napnal
nem régebben kiadott nullas adoigazolassal, amelybél megallapithatd, hogy
Ajanlattevének nincs koztartozasa.

Azt az Ajanlattevét, amely nem szerepel ezen a listan, illetve nem igazolja hitelt
érdemléen a kdztartozas mentességét, Ajanlatkérd kizarja az ajanlattételi eljarasbol.

Ezt az igazolast eredeti, vagy hiteles masolat formajaban kell benyujtani az ajanlati
anyag részeként az ajanlattételi hataridé lejarta elétt. A NAV altal elektronikus uton
megkuldott igazolas Ajanlattevé altal kinyomtatott példanya eredetinek szamit,
amennyiben az NAV digitalis hitelesitésével van ellatva.
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Jog kikotés:

Ajanlatkérd fenntartja maganak a jogot, hogy az ajanlatok értékelése utan ne nevezzen
meg nyertes Ajanlattevét, és ily moédon az ajanlatkérést indokolast nélkil
eredménytelennek mindésitse.

Az Ajanlatkér6 rogziti, hogy a jelen ajanlatkérési eljarasban a nyertes Ajanlattevé
kivalasztasa nem jelenti az ajanlat automatikus elfogadasat, ezért a felek kozott a
szerzbdeses kotelezettség csak az irasbeli, végleges megbizasi szerzédés alairasaval
jén letre. A nyertes Ajanlattevé(k) kivalasztasa nem keletkeztet szerzédéskotési
kotelezettséget az Ajanlatkérd szamara.

Ajanlatkerd felhivja a figyelmet és fenntartja a jogot, hogy a megkétott szerzédést
annak megszinese eldtt jogkdvetkezmény nélkil felmondja, amennyiben adott
targyban eredményes kbézbeszerzést ir ki €és annak kérében nyertes ajanlattevével
szerzddest kot.

Ajanlattevdé semmilyen koveteléssel vagy igénnyel nem léphet fel az Ajanlatkérével
szemben az Ajanlati Felhivas és a részletes ajanlati dokumentacio kapcsan.

Az ajanlattételi felhivassal kapcsolatos kérdésben kapcsolattartd:

.................................... osztalyvezetd

(tel.: +36 72/20/30/70 ...... , e-mail: .....)

Kérem, hogy arajanlatat a fenti hataridéig e-mailen a pek@pek.hu megktldeni
sziveskedjen.

Udvozlettel,

igazgaté/igazgatohelyettes
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Pécsi Ellaté Kozpont

1. sz. MELLEKLET

Miiszaki — szakmai leiras a beszerzés targyahoz




. *
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2.sz. MELLEKLET

Ajanlati lap

”

TaIGY: ettt

Ajanlattevé neve:
Székhelye:
Adoészama:
Bankszamlaszama:
Kapcsolattarté neve:
Telefonszama:
E-mail cime:

Tarsasagunk az ajanlati felhivasban rogzitett feltételeknek megfelel és az alabbi, jelen
ajanlati laphoz csatolt arajanlataban szerepl6é ajanlatot teszi a Pécsi Ellaté Kézpont

altal inditott beszerzési eljarasaban.

Ajanlattevé kijelenti, hogy szerz6déskotés esetén, az ajanlati ar(ak)on felll semmilyen
tovabbi koltséget, illetve dijat nem szamit fel Megrendel6 felé.

Jelen ajanlatunkat a keltezéstél szamitott .......... napig fenntartjuk.

Kelt: ........, ....&v....h6 .... nap

----------------------------

cégszeri alairas



Pécsi Ellaté Kozpont
7621 Pécs, Bercsenyi u. 3.
Tel.: +36-72/514-640

Fax: 72/314-163

Pécsi Ellaté Kozpont

Email: pek@pek.hu
Web: www.pek.hu

8. sz. melléklet

JAVASLAT

az ajanlatok értékelésével kapcsolatos biraldbizottsagi tagok személyére

A Pécsi Ellaté Kozpont altal a ,,..uceennnnne. " targyban lefolytatandé beszerzési eljarasban a
Biralébizottsag tagjainak az alabbi munkatarsakat javasliom:

a Biralobizottsag elndke beszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezé tagja

a Biralobizottsag jogi szakértelemmel
rendelkez6 tagja

a Biralobizottsag pénzigyi szakértelemmel
rendelkezd tagja

Kelt: Pécs, ....oovvvvnnnnn.

A Biral6 Bizottsag tagjaira vonatkoz6 javaslatot

elfogadom /  nem fogadomel. *

Kelt: Pécs, ......cccvvvvnnns

igazgato/igazgatéhelyettes™™

* a megfelelé aldhuzandé
** a nem relevans térendé

Tovabbitas modja: elektronikusan
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9. sz. melléklet

FELKERES BIRALO BIZOTTSAGBAN TORTENO RESZVETELRE

Alulirott ...y mint a PEK igazgatoja/igazgatohelyettese*, felkérem
................................... ,hogy @a PEK altal @ ,....coovoiiiiniiiiiicec e,
targyban lefolytatandé beszerzési eljarasban a beérkezett ajanlatok értékelésében, mint a
Biralo Bizottsag tagja/elndke*, vegyen részt.

A Biralobizottsag Ulésére, az ajanlatok értékelésére napjan ....... s ) - (SR perckor kerdl sor.

Tajékoztatom, hogy a Birdld Bizottsag a beszerzési eljaras soran koteles a PEK
Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasok
szabalyzataban foglalt eléirasok szerint eljarni.

Kelt: Pécs,

igazgato/igazgatéhelyettes*

Atvettem/Felkérést elfogadom:

Kelt: Pécs,

................................................

------

* a megfelelé aldhuzandé

Tovabbitas madja: elektronikusan
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10. sz. melléklet

ATVETELI ELISMERVENY

Baszerzésl alifrds BargVa’ .o cismawias v iessmvemis e

A beszerzési eljaras targyara vonatkozé ajanlat atvételenek idépontja:
....... év.... hé....nap.... 6ra.... perc

Atado /ajanlattevé részérdl/: ....................

Atvevé /ajanlatkérd részérdl: ....................

Atvevé megallapitasa: A boriték/csomag* zart és sértetlen.

Egyéb megjegyzes: .......coooiiiiiiiiiiee e

Atadé Atvevd

*megfelelé aléhizandé

Tovabbitas maddja: elektronikusan
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11. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

az ajanlatok értékelésével kapcsolatos Biralobizottsagi tlésrél

amely készllt .................. napjan ... : .... orai kezdettel a Pécsi Ellatd Koézpont, mint
ajanlatkéré 7621 Pécs, Bercsényi utca 3. szédm alatti hivatalos helyiségében a
” targyban folyamatban lévé beszerzési

eljaras soran beérkezett ajanlatok értékelésérdl.
Jelen vannak:
Biralébizottsag elndke
Biraldbizottsag tagja
Biralobizottsag tagja
A Biralébizottsag elndke megnyitja az Ulést és ismerteti, hogy targyi beszerzési eljarasban az
alabbi ajanlattevok részére keriilt megkildésre az ajanlattételi felhivast
1. Cégnév:
2. Cégnév:
3. Cégnév:
Az ajanlatok megkildésének hatarideje .............. napja ... : ..... 6ra volt.

A fenti hataridd lejartaig az alabbi ajanlattevék nyujtottak be ajanlatot a kovetkezd
tartalommal/arajanlati arral:

Cégnév

Ajanlat

Cégnév

Ajanlat

Cégnev

Ajanlat

Tovabbitas modja: elektronikusan
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A Biralébizottsag az alabbi birdlati megallapitasokat teszi az  ajanlatok
érvényességérodl/érvénytelenségérdl*, tovabba az ajanlattevék szerzddés teljesitésre vald
alkalmassagarol/alkalmatlansagarol®.

A beszerzési eljaras biralati szempontia:

A. Legalacsonyabb 6sszegl ajanlati ar
B. Osszességében legelénydsebb ajanlat

A fentiek alapjan a Biralébizottsag megallapitja, hogy

..............................................................................................................................

Tekintettel arra, hogy egyéb kérdés, észrevétel nem volt, a Birdlébizottsag elndke az ulést

bezarja.

Biralobizottsag elnoke

Biralobizottsag tagja Biralobizottsag tagja

A Biralébizottsag javaslatat:

Elfogadom Nem fogadom el*

...........................................

lgazgaté/lgazgatohelyettes

*megfelelt alahlizando

Tovabbitas madja: elektronikusan
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12. sz. melléklet

»Ajanlattevé neve” Kelt: Pécs, 2024. ...
Iktatészam: ...
Ugyintézé: ...
Targy: Tajékoztatas ajanlattevének
eljaras eredmeényérd|

Tisztelt Cim!

A Pécsi Ellato Kozpont eziton kdszoni meg ajanlattételét Intézménylink részére megklildott,
»Kartevéirtas a PEK kezelésében lévé ingatlanokban” targyban.

A/. Orémmel értesitjiik, hogy a legkedvezébb ajanlatot On szolgaltatta részinkre.*

A szolgaltatasra vonatkozo6 szerzédés tervezetét ezt kévetéen kiildjik meg az On részére.

B/. Tajékoztatom, hogy nem az On ajanlata volt a legkedvezébb a hivatkozott eljaras soran.*

Még egyszer koszonjuk kozremukodésiiket, és bizunk benne, hogy a jévében lesz alkalmunk
egyutt dolgozni.

C/. Tajékoztatom, hogy a beszerzési eljarast a Pécsi Ellaté Kozpont eredménytelennek

mindsitette.*
Segitd kozremikodését elére is koszonom.

K.m.f.

Udvozlettel,

------

igazgato/igazgatéhelyettes**

*a nem relevans térlendé

Tovabbitas modja: elektronikusan



13. sz. melléklet

NYILATKOZAT KOZTARTOZAS-MENTESSEGROL

AITORE it o e e i B S D i 0 s PO o S A S S s (képviseld
NBVEY; TINE BLE) uvvmvoremesi s oo v s s AN RS TR e o Ve (ajanlattevd neve)
képviseldje, buntetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy ajanlattevének a székhely
szerint illetékes allami-, illetve Onkormanyzati adoéhatdésdg (a tovabbiakban egyitt:
adohatosag) hataskorébe tartozd, lejart kdztartozasa nincs vagy arra az illetékes adéhatésag
fizetési konnyitést (részletfizetés, fizetési halasztas) engedélyezett.

Nyilatkozom tovabbd, hogy tarsasagunkkal szemben végrehajtasi vagy felszamolasi eljaras
jelenleg nincs folyamatban.

Jelen nyilatkozatunkat, a Pécsi Ellaté Kézpont altal lefolytatott versenyeztetési eljarashoz, mint
ajanlattevé adtuk ki.

Kelt: ooy e év....h6é ....nap

Cégszerii alairas



Alulirott,

Név, beosztas:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési hely, 1do:

mint a/az

Szervezet neve:
Cim/Székhely:
Adobszam:
Cégjegyzeékszam:

torvényes képviseléje, tudomasul veszem, hogy az Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht.) 41. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a Pécsi Ellato
Kozponttal nem kothetd érvényesen visszterhes szerzodes, illetve létrejott ilyen szerzédés
alapjan nem teljesitheto kifizetés, amennyiben az altalam képviselt szervezet nem mindsiil
atlathato szervezetnek.

Polgari és biintetdjogi felelosségem teljes korii tudataban
nyilatkozom,

hogy az altalam képviselt szervezet az Aht. 41. § (6) bekezdésében eléirt, a Nemzeti
vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL torvény 3. § (1) bekezdésben foglaltak szerinti atlathato
szervezetnek mindsiil az alabbiak szerint':

1. az allam, a koltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi onkormanyzat, a nemzetiségi
onkormanyzat, a tarsulas, az egyhazi jogi személy, az olyan gazdalkodé szervezet,
amelyben az allam vagy a helyi onkormanyzat kiilon-kiilon vagy egyiitt 100%-os
részesedéssel rendelkezik, a nemzetk6zi szervezet, a kulfoldi allam, a kilfoldi
helyhatosag, a kiilfoldi allami vagy helyhatésdgi szerv és az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol szolo megéllapodasban részes allam szabalyozott piacara bevezetett
nyilvanosan miik6do részvénytarsasag,

2. belfoldi vagy Kkiilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé
gazdalkodo szervezet, amely megfelel a kovetkezo feltételeknek:
a. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megeldzésérél és megakaddlyozasardl szold toérvény szerint meghatirozott
tényleges tulajdonosa megismerhetd,

1 A megfeleld részt kérjiik alahazni, vagy bekarikazni.



b. az Eurdpai Unié tagallamaban, az FEurépai Gazdasagi Térségrél szold
megallapodasban részes allamban, a Gazdasagi Egytittmiikodési és Fejlesztési
Szervezet tagéllaméban' vagy olyan dllamban rendelkezik adoilletoséggel,
amellyel Magyarorszagnak a kettds adoztatas elkeriilésérol szolo egyezménye
van,

¢. nem mindsiil a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szolé térvény szerint
meghatarozott ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak,

d. a gazdilkodd szervezetben kozvetleniil vagy kdzvetetten tobb mint 25%-os
tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet tekintetében a 2./

a), 2./b) és 2./c) pont szerinti feltételek fennallnak;

3. civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kivetkezo feltételeknek:

a. vezetd tisztségviseldi megismerhetok.

b. a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségviseldi nem
atlathato szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel,

c. székhelye az Eurdpai Uni6 tagéllamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes allamban, a Gazdasagi Egytittmiikodési és Fejlesztési
Szervezet tagallamaban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszédgnak a
kettds adoztatas elkeriilésérol szolo egyezménye van;

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatoséagi feltétel ellendrzése céljabol, a szerz6désbol eredd
kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatirozott — a <nyilatkozé cég neve>
atlathatosagaval osszefliggd — adatokat a Pécsi Ellaté Kézpont kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban véltozas kovetkezne be, err6l a Pécsi Ellato
Kézpontot haladéktalanul tajékoztatom.

Tudomasul veszem, hogy a valo6tlan tartalmu nyilatkozat alapjan kotott szerzodést a Pécsi Ellato
Kozpont jogosult és egyben koteles azonnali hatdllyal — illetve, ha sziikséges olyan idépontra,
hogy a feladat ellatasar6l gondoskodni tudjon — felmondani, vagy — ha a szerzodés teljesitésére
még nem kertilt sor — a szerz6déstol elallni.

Kelt:

---------------------------- R RTT]

cégszerii alairas
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