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ALLASPALYAZAT
PECSI ELLATO KOZPONT
Bérleménygazdalkodas

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
szervezési f6 /el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az Onkormanyzathoz tartozé bérleményekkel
kapcsolatban feladatai kozé tartozik: miiszaki adminisztracié, nyilvantartast készit kimend és
bejové szamlakrol. Ellendrzi a szamlak alaki, tartalmi és szamszaki helyességét, el6késziti a
kifizetésre, konyvelésre. Figyelemmel kiséri a fizetési hatarid6k betartasat. Elkésziti a munkahoz,
a miiszaki atadas-atvételhez vagy a miszaki ellen6rzéshez sziikséges nyomtatvanyokat. Ellatja az
osztaly ingatlan miikodtetésével kapcsolatos ligymenetek adminisztrativ feladatait. Kiadott,
visszavett ingatanok nyilvantartdsanak vezetése

Betoltendo allas szakmacsoportja: ingatlannyilvantartas
FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Pécs

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Pécsi Ellaté Kozpont az Onkorményzathoz tartozé
intézmények miiszaki, karbantartasi, jogi tevékenységének koordinalasa, bérleménytizemeltetés,
valamint a kozétkeztetéssel kapcsolatos operativ feladatok ellatasat végzi.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Kozalkalmazotti jogviszony probaideje 4 honap. A jogviszony betoltéséhez 3
hénapnal nem régebbi erkodlcsi bizonyitvany sziikséges. Az illetménymegallapitasra és a
juttatdsokra a Kozalkalmazottak jogallasardl széld 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az
iranyaddk. Az illetménymegallapitas egyedileg torténik.

Feltételek, E16nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet

Elvart végzettség/képesités:
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- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Alapoz6 keretprogramok, Kozépfokt végzettség -érettségi

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetodi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:
- Tablazatkezeld (pl. Excel) - K6zépszint

- Szovegszerkesztd (pl. Word) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)
- Kommunikacié (ligyfélszolgalati)

- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézai)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazoé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.03.10. 09:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatot a pek@pek.hu, vagy a 7621 Pécs, Bercsényi u. 3.
cimre kérjiik megkiildeni.

Az elbiralas folyamatosan torténik a bekiildott 6néletrajzok el6zetes valogatasa, valamint interjuk
alapjan.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.03.10. 16:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.pek.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.03.16.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.02.23.
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(AB Kozszolgallas
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